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Wir suchen Büromitarbeiter (m/w/d) 

 
 
Für unser mittelständiges Metallbauunternehmen in Diez suchen wir eine Bürokraft. 
 
Seit 1974 arbeitet unser familiär geführtes Unternehmen deutschlandweit im Bereich konstruktiver 
Metallbau, Stahlbau und Schlosserei. 
 
Bei uns erwartet Dich eine Festanstellung, die Möglichkeit Deine Arbeitszeit frei zu gestalten, 
überdurchschnittliche soziale Leistungen (wie WG, VWL Altersversorgung, Gratifikationen, …) sowie 
ein gutes kollegiales Team. 
 
Du solltest 20 – 25 Stunden wöchentlich Zeit mitbringen, um uns im Büroalltag bei Telefonaten, allg. 
Schriftverkehr, Angebotsabgabe, Rechnungsstellung sowie Bearbeitung des Rechnungseingangs zu 
unterstützen. 
Kenntnisse im MS-Office sowie Pünktlichkeit, Zuverlässigkeit und ein strukturiertes Arbeiten sind 
Deine Stärken, dann komm zu uns. 
 
Werde Teil unseres Teams! 
 
 
Kurzbewerbung an kr@rosstaeuscher-diez.de 
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